EADOM

Produkty szyte na miare

Oferta

Stanowisko: Fakturzystka — Logistyka — Miodsza ksiegowos¢

Praca biurowa
Zakres obowigzkéw:

e Sprawna obstuga programu Subiekt GT
e wystawianie dokumentow handlowych w tym ZK, PZ, WZ, Faktur zakupu i
sprzedazy w Subiekt i za posrednictwem EDI, korekty, zestawienia
e kompletowanie oraz nadzorowanie dokumentéw do zamdwien
e oObstuga poczty e-mail
e zarzgdzanie zwrotami B2B
e koordynowanie wysytek kurierskich B2B
e sprawowanie kontroli nad zamdéwieniami na komponenty do produkciji
e wspotpraca z firmami spedycyjnymi - awizacje transportow
o weryfikacja dokumentéw ksiegowych pod katem merytorycznym i
rachunkowym

e rozliczenia i kontrola faktur zakupu i sprzedazy
e wprowadzanie do systemu Subiekt nowych kartotek produktowych
o Podstawowe prowadzenie spraw pracowniczych:

o Ewidencje czasu pracy pracownikéw (listy obecnosci dla uméw), plany

urlopowe, karty urlopowe

o Badania lekarskie — waznosc, zlecanie badan
e Biezgca organizacja, segregowanie, skanowanie, archiwizowanie dokumentéw
e Przygotowywanie dokumentow, zestawien i raportéw dla ksiegowosci
e Wsparcie dla ksiegowosci w prowadzeniu rozliczen, w tym magazynowych.

Oczekujemy:

o Doktadnosci i sumiennosci w wykonywaniu powierzonych zadan

e Dobrej organizacji pracy

o Komunikatywnosci

e Umiejetnosci pracy w trybie zadaniowym w zespole i indywidualnie
e Mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku

e Potrzebna tu bedzie znajomos¢ programu Subiekt GT
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A DOMRE

Produkty szyte na miare

Co oferujemy:

e Prace w stacjonarnym dziale handlowym w Czestochowie, ul. Kolorowa

e Rabat pracowniczy na oferowane przez firme produkty

e Zatrudnienie w oparciu u umowe O prace, po przejsciu okresu prébnego
(umowa o prace na okres probny)

« State wynagrodzenie wyptacane zawsze koncem miesigca kalendarzowego

e udziat w dynamicznym rozwoiju firmy

e Rozwdj zawodowy, mozliwosci awansu,

e praca w godzinach 8:00 — 16:00 od Poniedziatku do Pigtku

e Niezbedne narzedzia pracy

e nowoczesne biuro wraz z kuchnig zaopatrzong w zapas kawy i innych napojéw

e parking samochodowy i rowerowy

Zapraszamy wszystkich kandydatow spetniajgcych powyzsze kryteria do przesytania
CV ze zdjeciem na praca@domarex.pl. Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie
tylko z wybranymi kandydatami.

Wysokos¢ wynagrodzenia zalezy tylko od Ciebie i Twoich umiejetnosci, zaprezentuj je
nam, a my to docenimy!

Istotne: praca stacjonarna w Czestochowie

Przeslij swoje CV na adres praca@domarex.pl
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